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	                                                1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1.1. Положение разработано на основании:

            -   Закона Российской Федерации «Об образовании»; 

            - Федерального закона Российской Федерации «О высшем и послевузовском профессиональном  образовании»; 

            -   «Правил приема в НОО ВПО НП «ТИЭИ»;
            

	


2. Структура и состав аттестационной комиссии

2.1. Для организации и проведения аттестационных испытаний при приеме абитуриентов на второй и последующие курсы, а также переводе студентов, заявивших о своем праве на сокращенные сроки обучения, в вузе создаются аттестационная  комиссия.
2.2. Состав аттестационной комиссии утверждается ректором. В состав аттестационной  комиссии входят председатель комиссии и эксперты. 

2.2. В аттестационную комиссию в качестве экспертов включаются заведующие кафедрами НОО ВПО НП «ТИЭИ», преподаватели НОО ВПО НП «ТИЭИ».
3. Организация деятельности. 

3.1. Аттестационная комиссия осуществляет свою работу в течение учебного года, а также  в период работы приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ».

3.2. Аттестационная комиссия:
- готовит и утверждает  у председателя приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» задания для аттестационных испытаний студентов, желающих обучаться по сокращенным и ускоренным программам;

- разрабатывает и  утверждает у председателя приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» критерии оценивания аттестационных испытаний студентов, желающих обучаться по сокращенным и ускоренным программам;
- осуществляет проверку и оценку знаний и документов студентов, желающих и имеющих право обучаться по сокращенным или ускоренным программам; 
- осуществляет проверку и оценку знаний и документов абитуриентов, поступающих  на второй и последующие курсы; 
- составляет протоколы результатов заседаний аттестационной комиссии;
- готовит проект приказа о перезачетах и переаттестации дисциплин студентам и абитуриентам;
- составляет и направляет председателю приемной комиссии отчет о результатах работы аттестационной комиссии.

3.3. Аттестационная комиссия вправе:

- готовить и передавать председателю приемной комиссии предложения по проведению аттестационных испытаний студентов, желающих обучаться по сокращенным или ускоренным программам в НОО ВПО НП «ТИЭИ», а также абитуриентов, поступающих  на второй и последующие курсы.
3.4. Для ведения делопроизводства в аттестационную комиссию может быть включен технический секретарь.

Протоколы аттестационной комиссии хранятся в НОО ВПО НП «ТИЭИ» как документы строгой отчетности в течение одного года.

4. Права и обязанности членов аттестационной комиссии.

4.1. Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку заданий и документов студентов и абитуриентов. 

Председатель аттестационной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ».
Ответственный секретарь организуют работу аттестационной комиссии и подчиняются председателю аттестационной комиссии.

4.2. Обязанности председателя аттестационной комиссии:

- подбор кандидатур и представление состава экспертов комиссии на утверждение председателю приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ»;

- инструктаж экспертов по технологии аттестационных испытаний студентов, желающих обучаться по сокращенным и ускоренным программам проверку и абитуриентов, поступающих  на второй и последующие курсы; 
- утверждение заданий, необходимых для проведения аттестационных испытаний в НОО ВПО НП «ТИЭИ»;
- организация учета рабочего времени экспертов, затраченного на аттестационные испытания поступающих в  НОО ВПО НП «ТИЭИ»;

- обеспечение своевременной проверки знаний и документов студентов НОО ВПО НП «ТИЭИ»; 

- обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проведении аттестационных испытаний и передачи протоколов проверки секретарю приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ»;

- информирование председателя приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» о ходе аттестационных испытаний поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ»;
- подготовка и обсуждение с членами аттестационной комиссии итогового отчета о результатах работы аттестационной комиссии;

- составление протоколов результатов аттестационных испытаний поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ»;
-  соблюдение требований законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций;

- обеспечение соблюдения конфиденциальности и режима информационной безопасности при проведении аттестационных испытаний поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ», хранении и передаче результатов  аттестационных испытаний в приемную комиссию;

- своевременно информировать руководство приемной комиссии о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проведения аттестационных испытаний поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ»; 

- согласовывать с председателем приемной комиссии, планируемые публичные выступления по вопросам аттестационных испытаний поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ».
4.3. Обязанности члена аттестационной комиссии:

- подготовка заданий для проведения аттестационных испытаний поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ;

- проверка  и оценка аттестационных испытаний  в  соответствии с критериями оценивания выполнения заданий;

- профессиональное и добросовестное выполнение возложенных на него обязанностей, соблюдение этических и моральных норм;

- соблюдение конфиденциальности и установленного порядка обеспечения информационной безопасности при проведении аттестационных испытаний поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ»;

- информирование председателя аттестационной комиссии о проблемах, возникающих при проведении аттестационных испытаний;
- информирование в письменной форме руководства приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» о случаях нарушения процедуры аттестации,  режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе  аттестационной комиссии.

4.4. Председатель аттестационной комиссии вправе:

- давать указания членам аттестационной комиссии в рамках своих полномочий;

- отстранять по согласованию с председателем приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» в случае возникновения проблемных ситуаций экспертов от участия в работе аттестационной комиссии;

- принимать по согласованию с председателем приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» решения по организации работы аттестационной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуации и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы аттестационной комиссии;

- направить ходатайство о поощрении члена аттестационной комиссии (эксперта) ректору НОО ВПО НП «ТИЭИ».
4.6. Член аттестационной комиссии (эксперт) вправе:

- получать инструкции по организации работы, обсуждать с председателем  аттестационной комиссии, экспертами процедурные вопросы проведения аттестационных испытаний поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ»; 

- требовать организации необходимых условий труда, согласовывать план-график работ;

- принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе аттестационной комиссии, вносить в него свои предложения.

5. Ответственность членов аттестационной комиссии.
5.1. Член аттестационной комиссии может быть исключен из состава аттестационной комиссии в следующих случаях:

- предоставления о себе недостоверных сведений;

- утери подотчетных документов;

- невыполнения  или  ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей.

5.2. Решение об исключении члена аттестационной комиссии из состава аттестационной комиссии принимается председателем приемной комиссии на основании аргументированного представления председателя  аттестационной комиссии.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, несоблюдения требований нормативных правовых актов  НОО ВПО НП «ТИЭИ», нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, а также злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, члены аттестационной комиссии (эксперты) привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
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