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ТУЛЬСКИЙ  ИНСТИТУТ  ЭКОНОМИКИ И  ИНФОРМАТИКИ

Негосударственная образовательная организация

высшего профессионального образования некоммерческое партнерство


ПОЛОЖЕНИЕ

об экзаменационной комиссии 

негосударственной образовательной организации 

высшего профессионального образования 

некоммерческого партнёрства 

«Тульский институт экономики и информатики» 

(НОО ВПО НП «ТИЭИ»).
Тула, 2010г.
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Для организации  вступительных испытаний, проводимых  приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» в соответствии с Правилами приема в вуз. Приказом ректора НОО ВПО НП «ТИЭИ» создается экзаменационная комиссия. 
1.2. Положение об экзаменационной комиссии, ее состав утверждает ректор НОО ВПО НП «ТИЭИ».
1.3. Экзаменационная комиссия в своей работе руководствуются:

- законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере образования;

-Правилами приема в негосударственную образовательную организацию высшего профессионального образования некоммерческое партнёрство «Тульский институт эко​номики и информатики» (НОО ВПО НП «ТИЭИ»)
- настоящим Положением.
II. Структура и состав экзаменационной комиссии

2.1. Численный состав экзаменационной комиссии определяется, исходя из числа абитуриентов, поступающих в НОО ВПО НП «ТИЭИ» и участвующих во вступительных испытаниях, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» по соответствующему общеобразовательному предмету, а также с учетом установленных сроков и нормативов проверки ответов по данному общеобразовательному предмету.

2.2. В состав экзаменационной комиссии входят председатель комиссии, ответственный секретарь и эксперты. 

2.3. В экзаменационную комиссию в качестве экспертов включаются штатные сотрудники НОО ВПО НП «ТИЭИ»  из числа профессорско-преподавательского состава.
III. Полномочия и организация работы

экзаменационной комиссии.
3.1. Экзаменационная комиссия осуществляет свою работу в период проведения вступительных испытаний в НОО ВПО НП «ТИЭИ».
3.2. Экзаменационная комиссия:
- осуществляет проверку и оценивает ответы  абитуриентов на экзаменационные задания, проводит и оценивает итоги собеседования;
- составляет протоколы результатов проверки  заданий вступительных испытаний и итогов собеседования;
- составляет и направляет председателю приемной комиссии отчет о результатах работы экзаменационной комиссии.

3.3. Экзаменационная комиссия вправе:

- готовить и передавать председателю приемной комиссии предложения по содержанию заданий для вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ», а также требованиям и критериям оценивания ответов; 

- готовить и передавать председателю приемной комиссии информацию о типичных ошибках в ответах абитуриентов; 

3.4. Для ведения делопроизводства в экзаменационную комиссию может быть включен технический секретарь.

Протоколы экзаменационной комиссии хранятся в НОО ВПО НП «ТИЭИ» как документы строгой отчетности в течение одного года.

IV. Полномочия, права и обязанности председателя,
ответственного секретаря и экспертов экзаменационной комиссии.
4.1. Экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» и подведение итогов собеседования. 
Председатель экзаменационной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ».
4.2. Полномочия председателя экзаменационной комиссии:

- подбор кандидатур и представление состава экспертов комиссии на утверждение председателю приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ»;

- инструктаж экспертов по технологии проверки заданий вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» и подведения итогов собеседования; 

- организация учета рабочего времени экспертов, затраченного на проверку заданий вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» и подведения итогов собеседования;
- обеспечение своевременной проверки заданий вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» и проведение собеседований; 

- обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке заданий вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» и своевременной передачи протоколов проверки секретарю приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ»;

- информирование председателя приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» о ходе проверки заданий вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ»; 

- участие в работе  апелляционной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» по ее запросу;

- подготовка и обсуждение с членами экзаменационной комиссии итогового отчета о результатах работы экзаменационной комиссии;
- составление протоколов результатов проверки заданий вступительных испытаний и итогов собеседования;

4.3. Председатель экзаменационной комиссии вправе:

- давать указания членам экзаменационной комиссии в рамках своих полномочий;

- отстранять по согласованию с председателем приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» в случае возникновения проблемных ситуаций экспертов от участия в работе экзаменационной комиссии;

- принимать по согласованию с председателем приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» решения по организации работы экзаменационной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы экзаменационной комиссии;

- направлять ходатайство о поощрении члена экзаменационной комиссии (эксперта) ректору НОО ВПО НП «ТИЭИ»; 

4.4. Председатель экзаменационной комиссии обязан:

- выполнять возложенные на него функции в соответствии с настоящим Положением;

- соблюдать требования нормативных правовых актов и инструкций, регламентирующих деятельность экзаменационной комиссии;
- обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке заданий вступительных испытаний, проводимых экзаменационной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» хранении и передаче результатов проверки в приемную комиссию;

- своевременно информировать руководство приемной комиссии о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки вступительных 
испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» и подведения итогов собеседования; 
- согласовывать с председателем приемной комиссии планируемые публичные выступления по вопросам вступительных испытаний в НОО ВПО НП «ТИЭИ».
4.5. Ответственный секретарь экзаменационной комиссии  организует работу экзаменационной комиссии и подчиняется председателю экзаменационной комиссии.

4.6. Эксперт экзаменационной комиссии  вправе:

- получать инструкции по организации работы, обсуждать с председателем  экзаменационной комиссии процедурные вопросы проверки заданий вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» и собеседования; 

- требовать организации необходимых условий труда, согласовывать с председателем приемной комиссии план-график работ;

- принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе экзаменационной комиссии, вносить в него свои предложения.

4.6. Эксперт экзаменационной комиссии  обязан:

- проверять  и оценивать ответы на задания  в  соответствии с критериями оценивания выполнения заданий, установленных экзаменационной комиссией и утвержденных  председателем приемной комиссии;
- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке заданий вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ»;

- информировать председателя экзаменационной комиссии о проблемах, возникающих при проверке заданий вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ»;

- незамедлительно, в письменной форме информировать председателя приемной комиссии НОО ВПО НП «ТИЭИ» о случаях нарушения процедуры проведения вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией НОО ВПО НП «ТИЭИ» и собеседования, режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности экзаменационной комиссии.

V. Ответственность членов экзаменационной комиссии.
5.1. Член экзаменационной комиссии может быть исключен из состава экзаменационной комиссии в следующих случаях:

- предоставления о себе недостоверных сведений;

- утери подотчетных документов;

- невыполнения  или  ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей.
5.2. Решение об исключении члена экзаменационной комиссии из состава экзаменационной комиссии принимается председателем приемной комиссии на основании аргументированного представления председателя экзаменационной комиссии.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, несоблюдения требований нормативных правовых актов по проведению вступительных испытаний в НОО ВПО НП «ТИЭИ», нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, а также злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, члены экзаменационной комиссии (эксперты) привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
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